
 

 

各種証明書交付申請書(兼交付台帳)［卒業生用］ 

No                 
                                  

           大学長 様                      年   月   日 
 
 
☐私は現在、在学生ではありません。（科目等履修生を含む） 

１ 入学年月及び卒業年月 
令和   年   月 入学 

令和   年   月 卒業 

  

２ 

  
必要な証明書の種類 

卒 業 証 明 書 （ 学 部 ）        通 和文 ・ 英文 厳封 要・不

成 績 証 明 書 （ 学 部 ）        通 和文 ・ 英文 厳封 要・不

単 位 修 得 証 明 書         通  厳封 要・不

                通  厳封 要・不

合計          通 
証明手数料は１通につき400円です。

400円×  通＝     円 

３ 使用目的および提出先  

４ 住 所 
〒 

 

５ 
氏 名             （旧姓：    ）（学籍番号：        ） 

（ ロ ー マ 字 名 ）  

６ 生 年 月 日 西 暦         年     月     日 

７ 
連
絡
先 

電話番号 

(日中連絡の取れるもの) 
 （       ）         －                     

メ ー ル ア ド レ ス  
 

※ １ 証明手数料は１通につき400円です。現金又は定額小為替でお支払いください 
    ただし、郵送による申請の場合は、手数料相当分の定額小為替でお支払いください（現金不可） 
  ２ 窓口の場合はご身分の確認できるもの（運転免許証等）を必ず提示してください。郵送の場合は 

その写しを必ず添付してください 
３ 英文を希望する場合は、パスポートのローマ字氏名と同じ綴りを併記してください 
４ 電話番号は平日９：００～１７：００の間に連絡の取れるものを記入してください 
５ 各種証明書は勤務先へは送付できませんので返信用封筒には必ず現住所を記載してください 
６ 卒業後改姓（名）のあった場合は、氏名の後に旧氏名を併記してください 
７ 使用目的および提出先についてはできるだけ具体的に記入してください 
８ 学籍番号が不明な場合は空欄としてください 
９ 下欄の証明手数料納入整理票、領収書にも氏名を記入してください 

 
 

  証明手数料納入整理票  No.                  領 収 書  No.          
                               

 
氏名              

証明手数料                          証明手数料   
＠400円×   通＝￥     円               ＠400円×   通＝￥     円 
                               上記の金額を領収しました。       

芸術文化観光専門職大学   

領収日付印 

領収日付印 領収日付印 氏名         様  


